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Z dnia 20.06.2017 r.
Dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalnej
w Juchnowcu Koscielnym z/s w Ksigzynie

REGULAMIN
WYSTAWIANIA I PRZESYEL.ANIA FAKTUR
W FORMIE ELEKTRONICZNEJ

Rozdzial I
Postanowienia ogoélne

§1

Podstawg prawng wystawiania i przesylania faktur w formie elektronicznej jest Ustawa z dnia
11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug ( Dz.U. 22011 r. nr 177,poz.1054 z pézn.zm),
zwana dalej Ustawa.

Zgodnie z wymogami ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o $wiadczeniu ustug droga élektroniczna
(Dz.U. z 2013 r.poz.1422) tworzy si¢ niniejszy regulamin wystawiania i przesylania faktur
droga elektroniczng zwang dalej regulaminem.

Regulamin okresla zasady wykonywania czynnosci wystawiania i przesytania faktur w formie
elektronicznej oraz zasady korzystania z takich faktur z Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w
Juchnowcu Koscielnym z/s w Ksi¢zynie, zwany dalej Zakladem.

Kazdy odbiorca korzystajagcy z mozliwosci otrzymywania e-faktur zobowigzany jest do
zapoznania si¢ z niniejszym regulaminem przed wypelieniem o$wiadczenia o akceptacji
wystawiania i przesytania faktur, faktur.

Rozdzial IT
Zasady wystawiania, przesylania i korzystania przez Odbiorce z e-faktur

§2

Przesytanie e-faktur nastgpowaé bedzie cyklicznie, od kolejnego .okresu rozliczeniowego
nastepujgcego po zlozeniu o§wiadczenia o akceptacji e-faktury.

E-faktura bedzie dostarczana do Odbiorcy za posrednictwem poczty elektronicznej pod
warunkiem, ze Zaklad dysponuje poprawnym adresem poczty elektronicznej Odbiorcy. W
przeciwnym wypadku oraz w razie zaistnienia innych, istotnych przeszkéd, Zaklad moze
dostarczy¢ Odbiorcy fakture w formie papierowe;.

W formie elektronicznej przesytane beda réwniez faktury korygujace i duplikaty faktur.

§3

Zaktad Gospodarki Komunalnej w Juchnowcu Koscielnym jest administratorem danych osobowych
Odbiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
22002 r. nr 101 poz.926 z pézn.zm).Dane osobowe Odbiorcy bedg przetwarzane przez Zaktad w celu
realizacji ushugi, o ktérej mowa w Regulaminie. Odbiorcy przystuguje prawo dostepu do swoich danych
oraz prawo ich poprawienia.
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Rozdzial ITI

Akceptacja i rezygnacja z otrzymywania e-faktur

§4

Kazdemu Odbiorcy posiadajacemu umowe na dostawe wody i odprowadzanie $ciek6w oraz
odbiorcy pozostalych ustug §wiadczonych przez Zaklad , faktury mogg by¢ przesytane w formie
elektronicznej pod warunkiem akceptacji tego sposobu przez Odbiorce.

Akceptacji Odbiorca moze dokona¢ wypetniajac i wilasnorecznie podpisujgc wniosek -
oswiadczenie ,Akceptacja faktur wystawianych i przesylanych drogg elektroniczng” (
zalacznik nr 1)

Podajac we wniosku adres poczty elektronicznej, Odbiorca o$wiadcza, ze jest posiadaczem tego
adresu.

Druki w formie papierowej dostepne sa w siedzibie Zaktadu przy ul. Alberta 2 w Ksiezynie lub
do pobrania na stronie internetowej : www.zgkjuchnowiec.pl

§5

Odbiorca moze zmieni¢ adres poczty elektronicznej, na ktéry maja byé przesytane faktury
poprzez wypelnienie i przeslanie o§wiadczenia ,,Aktualizacja adresu e-mail” ( zalgcznik nr 2).
Zaklad nie ponosi odpowiedzialno$ci za mylnie podany przez Odbiorce adres poczty e-mail
oraz za problemy w $wiadczeniu ushug, jezeli nastapily one w skutek zdarzefi, ktérych Zaktad
przy zachowaniu nalezytej starannosci nie byt w stanie przewidzie¢ lub ktérym nie byt w stanie
zapobiec, w szczegblnosci w przypadku probleméw zwigzanych ze zdarzeniami losowymi o
charakterze sity wyzsze;j.

W przypadku braku powiadomienia przez Odbiorce o zmianie adresu e-mail, wszelka
korespondencja na dotychczasowy adres e-mail jest uwazana za prawidlowo doreczong i
wywoluje wszelkie skutki prawne.

Rezygnacja z przesylania e-faktury moze nastapi¢ w kazdym czasie.

Warunkiem rezygnacji z e-faktury jest ztozenie przez Odbiorce oswiadczenia ,,Rezygnacja z
przesytania faktur droga elektroniczng” ( zalgcznik nr 3).

W przypadku zlozenia rezygnacji, Zaktad traci prawo do przesytania Odbiorcy e-faktur.

Rozdzial IV
Postepowanie reklamacyjne
§6

Odbiorca ma prawo zglosi¢ reklamacje dotyczacg nienalezytego wykonania przez Zaktad
obowigzkéw wynikajacych z niniejszego regulaminu. Reklamacje zglaszane sg w formie
pisemnej na adres Zakladu lub elektronicznej na biuro : biuro@zgkjuchnowiec.pl.

Reklamacja nie moze dotyczy¢ nieprawidtowosci w funkcjonowaniu przegladarki internetowe;j,
sprzetu Odbiorcy, 1aczy internetowych Iub nieprawidtowosci wynikajacych z dziatan
podejmowanych przez Odbiorce.

Zaklad rozpatruje reklamacj¢ w terminie 14 dni od jej otrzymania.




Rozdzial V

Postanowienia koncowe

§7

Zaklad zastrzega sobie mozliwo$¢ czasowego zawieszenia §wiadczenia ushugi wystawiania
i przesylania e-faktur celem przeprowadzenia prac konserwatorskich oraz w przypadku
zaistnienia sily wyzszej lub innych nadzwyczajnych zdarzen.

Zaklad zastrzega sobie prawo dokonywania zmian w niniejszym Regulaminie. Wszelkie
zmiany bedg publikowane na stronie internetowej www.zgkjuchnowiec.pl.

Zaklad zastrzega sobie prawo zakonczenia swiadczenia ustugi e-faktury w kazdym czasie
bez podania przyczyny. O powyzszym Odbiorca zostanie niezwlocznie poinformowany
pisemnie lub w formie elektroniczne;.

Tre$¢ niniejszego Regulaminu dostgpna jest na stronie internetowej Zakladu
www.zgkjuchnowiec.pl

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja przepisy
Kodeksu Cywilnego.

Niniejszy Regulamin obowiazuje od 01 lipca 2017 roku.

DYREKTOR

Krzysztof Gotzsze,



Zatacznik nr 1

Adresat :

Zaklad Gospodarki Komunalnej
w Juchnowcu Koscielnym
z/s w Ksiezynie ul. Alberta 2
16-001 Kleosin

OSWIADCZENIE
o akceptacji faktur wystawianych i przesytanych drogg elektroniczng
Dane Odbiorcy:
Nazwa firmy/imi@ i NAZWISKO : ... ... ... .. cevves e e cee e et et et e et et et e et et et e e et e e v et e e eeeenene

Adres (ulica, nr domu/mieszkania, kod poCziowy, MIGSIO): ... ... ... .. ccvcoeiee e e e e e e e e e e e e
Dostawca ustugi/towarow :

Nazwa : Gmina Juchnowiec Koscielny

Adres: ul. Lipowa 10, 16-061 Juchnowiec Koscielny

NIP: 9661813207

Wystawca faktur: Zaktad Gospodarki Komunalnej w Juchnowcu Koscielnym z/s w Ksiezynie, ul.
Alberta 2, 16-001 Kleosin

Niniejszym akceptujemy przesylanie, przez Dostawce / Wystawce faktur VAT, faktur korygujacych
oraz duplikatow faktur w formie elektroniczne;j.

Zgodnie z ustaleniami faktury beda przesylane z adresu: www.zgkjuchnowiec.pl

W razie zmiany adresu e-mail zobowigzujemy si¢ do pisemnego powiadomienia o nowym adresie.

Wycofanie akceptacji przesylania faktur VAT w formie elektronicznej moze nastgpi¢ w drodze pisemne;j
lub elektronicznie na adres: www.zgkjuchnowiec.pl

Data ..oooovevniiiiiiiiiiiiiiiiieen, Podpis nabywey.......ococvviiiiiiininininnnnne.

! Prosimy o odeslanie wypelnionego o§wiadczenia na adres: biuro@zgkjuchnowiec.pl



Zatacznik nr 2

Adresat :

Zaktad Gospodarki Komunalne;j
w Juchnowcu Koscielnym
z/s w Ksigzynie ul. Alberta 2
16-001 Kleosin

OSWIADCZENIE
o zmianie adresu e-mail stuzacego do przesytania powiadomien
o wystawionych fakturach w formie elektronicznej

Dane Odbiorcy:

Nazwa firmy/imi@ i BAZWISKO ... ... .. ce veu oo et et e et e e et e ete et e et e e een e et e e e eae ten e ee sennenens
Adpres (ulica, nr domu/mieszkania, kod pocztowy, MIGSEO): ... ... ... ... e oo e oo e e e e e e e e eae e e
Prosz¢ o dokonanie zmiany adresu e-mail stuzacego do przesytania powiadomien o wystawionych

fakturach elektronicznych przez Zaktad Gospodarki Komunalnej w Juchnowcu Koscielnym z/s w
Ksigzynie.

Wycofanie akceptacji przesylania faktur VAT w formie elektronicznej moze nastgpi¢ w drodze pisemne;j
lub elektronicznie na adres: www.zgkjuchnowiec.pl

DIBLA, <5 smmmnns s s snssamnis o o nmommmemoss Podpis nabywey......c.cocoiiiiiiiiiinina..



ANEKS NR 1/2018
z dnia 26 czerwca 2018 r.
do

Zarzgdzenia Nr 3 /2017
Z dnia 20 czerwca 2017 r.

Dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Juchnowcu Koscielnym
s w KsigZynie

w sprawie : wprowadzenia do stosowania ,,Regulaminu wystawiania i
przesylania faktur w formie elektronicznej Zakladu Gospodarki
Komunalnej w Juchnowcu Koscielnym z/s w Ksi¢zynie

§1

§ 3 zarzadzenia otrzymuje nowe brzmienie :

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), informujemy, ze:

1.

(O8]

administratorem Pani/Pana danych osobowych podanych w o$wiadczeniu jest Zaktad
Gospodarki Komunalnej w Juchnowcu Koscielnym z siedzibg w Ksigzynie: ul. Alberta 2,
16-001 Kleosin, zwany dalej Administratorem;

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, ktérym skontaktowa¢ sie¢ mozna na
adres siedziby Administratora lub na adres e-mail: iod@zgkjuchnowiec.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji przestanego zgloszenia —
przestania wystawianych faktury droga elektroniczng na wskazany adres e-mail

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom upowaznionym jedynie
na mocy lub z takimi, z ktérymi administrator ma zawarte umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych,

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres trwania umowy oraz
w obowigzkowym okresie przechowywania dokumentacji, ustalonym zgodnie z odrebnymi
przepisami.

posiada Pani/Pan prawo do: dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, przenoszenia danych, cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych,

prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,



7. podanie danych jest dobrowolne, ich nieprzekazanie spowoduje niemozliwo$é realizacji
przestanego zgloszenia — przestania wystawianych faktury drogg elektroniczng na
wskazany adres e-mail.

8. Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu

9. administrator nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do pafistwa trzeciego lub

organizacji miedzynarodowej.

§2
Aneks wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Krzysziof Gotaszewski




